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1. O estipulado no presente documento aplica-se a (espacos, equipamentos e documentos sob a

gestao do Servico das Bibliotecas Escolares):

a.

b.

Biblioteca Escolar da Escola Carlos de Oliveira

Sala Ambientes Inovadores em Educacao da Escola Carlos de Oliveira
Biblioteca Escolar Clara P6voa

Auditério da Escola Secundéria Lima-de-Faria

Sala de trabalho dos professores (sala 2.2.)

Sala Ambientes Inovadores em Educacéo da Escola Secundéria Lima-de-Faria

Empréstimo dos livros localizados nas mini-bibliotecas dos Jardins de Infancia e das Escolas EBL.

2. Aelaboracgéo do presente documento teve como documentos orientadores, 0s seguintes:

a.

b.

Resolug&o do Conselho de Ministros n.° 53-D/2020, de 20 de julho
Orientac8es para 0 ano letivo 2020-2021 da Diregcao-Geral da Saude (DGS) (julho de 2020)

Orientag6es para a organizacédo do ano letivo 2020-2021 da Dire¢éo-Geral dos Estabelecimentos
Escolares (DGEStE) (julho de 2020)

OrientagBes para a recuperacdo e consolidacdo das aprendizagens escolares do Ministério a

Educacédo (agosto de 2020)

Informacdo da DGEStE com a orientacdo da DGS e a colaboracdo das Forcas Armadas para a

limpeza e desinfeccéo dos espacos escolares

Orientacges, certificadas pela DGS, para os responséaveis dos equipamentos culturais (atualizado
a 20.07.2020)

Recomendacao de boas praticas da Rede Nacional de Bibliotecas Publicas (data de publicacdo a
05.05.2020)

OrientagGes para as Bibliotecas Escolares 2020-2021 da Rede de Bibliotecas Escolares (publicado
em julho de 2020)

Prioridades para as Bibliotecas Escolares 2020-2021 da Rede de Bibliotecas Escolares (publicado
em julho de 2020)

Esbater diferencas / consolidar aprendizagens... contar com a Biblioteca Escolar da Rede de

Bibliotecas Escolares (publicado em julho de 2020)

Higienizagdo e limpeza de equipamento eletrénico da Associacdo Nacional de Professores de

Informatico (publicado em agosto de 2020).




3. Servicos Pedagogicos

3.1. Educacao Pré-Escolar e 1.° CEB - atividades de promocao do livro e da leitura

Sem desprimor da colaboracédo do SBE em atividades que visem o desenvolvimento de competéncias em

literacia da informacéo, digital e dos media, a desenvolver em planificaces com os educadores de infancia e

docentes do 1.° ciclo, sempre que for oportuno, a prioridade de atuacdo do SBE para estes niveis de ensino situar-

se-a no ambito da promocéo do livro e da leitura, dando-se continuidade ao trabalho em desenvolvimento nos

ultimos anos. Esta atuacdo desenvolver-se-a:

na planificacao e co-organizacao de atividades de ambito cultural e artistico, tais como representacées
teatrais, encontros com escritores, atividades de animacdo para o desenvolvimento de uma

consciéncia ambiental;
na continuacdo da implementacéo do Leituras em Vai e Vem (Jardins de Infancia);
na continuagdo da implementac&o do Navegar na Leitura (Escolas EB1):

na continuacdo do desenvolvimento do sistema de referéncia do livro e da leitura e de empréstimo

domiclilario (ver infra, ponto 3.4.).

O desenvolvimento destas atividades, nomeadamente na deslocagdo de pessoas aos estabelecimentos de

ensino obedecera ao previsto em cada estabelecimento e relativo a normas de circulagdo e seguranca.

Sempre que possivel e necessario, as atividades transitardo para regime ndo presencial, dando-se

continuidade a experiéncias ja realizadas no ano letivo de 2019/2020.

3.2.Segundo e terceiro ciclos, ensino secundario e formacdo de adultos — atividades de apoio

ao curriculo ede promocao do livro e da leitura

No ambito da promocdo do livro e da leitura, e dando-se continuidade ao que tem estado em

desenvolvimento nos ultimos anos letivos, serd dada prioridade as seguintes atividades:

planificacdo e co-organizagao de atividades de ambito cultural e artistico, tais como representacdes

teatrais, encontros com escritores, palestras cientificas (Cientficiamente Provavel);
implementac&o do 10 minutos a ler+;
apoio aos projetos de leitura da disciplina de Portugués;

promogcao do livro e da leitura para adultos, em articulagdo com o Qualifica e possivel canidatura ao
PNL Ler+ Qualifica;

implementacéo de atividades, em integrac&o curricular, no ambito do @Ler é um risco / PNL Escolas a
Ler+ 2027, do Aprender com a Biblioteca Escolar, Literacias na escola: formar os parceiros da

biblioteca e dos Ambientes Inovadores em Educacéo;

as atividades desenvolvidas no ambito do Ultimo ponto serao desenvolvidas em co-planificacdo com a

professora Bibliotecaria, segundo o modelo de planificagdo em integracéo curricular; nas sequéncias




de aula planificadas pode, a semelhanga dos anos letivos anteriores (e conforme se podem observar
no cerca de 30 planos de integracdo curricular desenvolvidos no AELdF, e disponiveis no
aprendizinvestigador.pt, alguns dos quais totalmente desenvolvidos em regime néo presencial), haver
lugar a intervencdo em sala de aula pela professora bibliotecaria (intervencdo presencial ou nao
presencial) para desenvolvimento nos alunos de competéncias em literacia da informacao (pesquisar,
selecionar informacdo e respeitar os direitos de autor) e literacia digital (produzir e comunicar

informac&o, nomeadamente com recurso a ferramentas digitais);

edicao, publicacéo e disseminacao digital de trabalhos de alunos, nomeadamente os resultantes do

trabalho articulado com o SBE.

3.3. Formacédo em literacia da informacéo e literacia digital

Para além da formacdo aos alunos em sala de aula, de acordo com a especifidade dos planos de

integrac&o curricular em implementacéo, serdo prioridades de atuagdo neste &mbito:

a formacéo, presencial ou ndo presencial, de professores nos fundamentos pedagdgicos e
metodoldgicos do ensino centrado no aluno, nomeadamente com apoio em tecnologias digitais,
incluindo avaliacéo para as aprendizagens;

a formagao presencial ou ndo presencial dos alunos mentores em literacia da informagéo e literacia

dos media;

a continuacdo da producdo de tutoriais, disponiveis no aprendizinvestigador.pt, para reforco das
competéncias digitais de alunos e professores, com especial incidéncia (nos recursos para
professores) nos fundamentos pedagégicos e metodolégicos de um ensino transversal de

competéncias do Perfil dos Alunos a saida da escolaridade obrigatdria;

0 apoio aos professores na utilizacdo de recursos ja existentes (MOOC), e produzidos no dmbito do
projeto Literacias na escola: formar os parceiros da biblioteca, sobre Direitos de Autor, Apresentacao

de Trabalhos e Segurancga Digital.

3.4. Servico de referenciagdo e curadoria digital

Dando continuidade ao trabalho que se tem vindo a desenvolver nos Ultimos anos letivos, sera dada

prioridade:

a pesquisas especializadas, em varios suportes e formatos documentais, de acordo com necessidades
teméticas identificadas pelos professores e expressamente solicitadas junto da coordenacdo do SBE,

com possivel agregacgdo destes recursos em ferramentas digitais como o Padlet;

ao desenvolvimento do “Livros e Leituras para 0s mais peguenos” com agregagao de recursos abertos

disponiveis em rede e especificos para criancas e alunos até aos 10/12 anos;



https://wke.lt/w/s/u0TNhY

e ao desenvolvimento de agregadores especificos para a promocado do livro e da leitura do 2-° e 3.°

ciclos;

e desenvolvimento da pagina web http://lereumrisco.pt

3.5. Mentorias e tutorias

O SBE, dentro das linhas da sua missdo (promogdo do liviro e da leitura e desenvolvimento de
competéncias em literacia da informacéo, digital e dos media), prestara a colaboracéo que for definda nos planos

de mentoria e de tutoria que venham a ser definidos no AELdF.

4. Empréstimo de documentos

Os procedimentos gerais de empréstimo de documentos sdo os estabelecidos nos regulamentos das

Bibliotecas, com as devidas adaptacGes decorrentes das medidas de seguranca estabelecidas neste documento.

4.1. Mini-Bibliotecas dos Jardins de Infancia e do 1.° Ciclo

Empréstimo e utilizagdo presencial — lavagem das maos antes da utilizacdo; quarentena dos livros

manuseados durante 72 horas antes da proxima utilizagéo.

Empréstimo domiciliario - quarentena dos livros manuseados e dos devolvidos durante 72 horas antes

da préxima utilizagao.

Para cumprimento destas normas, sugere-se 0 estabelecimento de dias fixos na semana para as
atividades de manuseamento e de empréstimo, em calendario planeado com o SBE no caso das atividades

desenvolvidas no &mbito do Navegar na Leitura.

4.2.Bibliotecas Escolares Carlos de Oliveira e Clara Pévoa

Empréstimo para sala de aula — apenas possivel se as obras puderem estar em quarentena durante 72
horas entre cada empréstimo, o que implica a coordenacéo entre professores do mesmo grupo de recrutamento e

entre estes e a BE.

e No caso do empréstimo de dicionarios de Inglés e de Portugués, a reserva deve ser feita com
antecedéncia junto da BE, de forma a evitar-se o ajuntamento de alunos no balcéo de atendimento; os
dicionarios seréo requisitados em nome do professor e levantados apenas por um ou dois alunos na

BE (sacos de transporte serdo proporcionados).
¢ No caso do empréstimo de obras de leitura obrigatéria, sugere-se:

- a aplicagcdo dos mesmos procedimentos dos dicionarios, se o nimero de exemplares o permitir e se

houver articulacéo entre os professores
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- a digitalizac&@o das obras pela biblioteca, com fornecimento de acesso no Google Drive (tal como foi
feito no final do ano letivo passado), ficando os alunos e professores obrigados a ndo disseminagdo
online das obras digitalizadas.

¢ Nas obras necessarias ao Projeto de Leitura, as mesmas serdo emprestadas individualmente aos
alunos, até ao momento da apresentacao dos trabalhos e demais atividades de avaliacdo. Pede-se
apoio diligente aos professores de Portugués, em particular do ensino secundario, para que os alunos
devolvam as obras ap6s a conclusao dos trabalhos. No caso dos Projetos de Leitura desenvolvidos em
grupo, e na auséncia de numero de exemplares em quantidade suficiente, podera ser solicitada a

digitalizacéo junto da BE.

e Podem ser requisitados para sala de aula outros documentos, por solicitacdo prévia dos professores,

0S quais serdo sujeitos as regras de quarentena, antes de serem emprestados para outra turma/ aula.

Empréstimo presencial e domiciliario

— fica temporariamente impedido o livre acesso as estantes; sempre que um utilizador necessitar de
consultar um documento presencialmente deve solicitar a mediagdo de que estiver a efetuar o atendimento
presencial;

— recomenda-se a reserva prévia dos documentos através dos enderegcos eletronicos

becp@aelimadefaria.pt (Biblioteca Escolar Clara Pévoa) e beco@aelimadefaria.pt (EB Carlos de Oliveira) e a

consulta prévia do OPAC do Catalogo Coletivo da Rede de Bibliotecas de Cantanhede;

— 0s documentos s6 poderdo ser emprestados novamente apds o periodo de 72 horas de quarentena, nos

locais j& definidos para o efeito em cada BE, iniciado no dia de devolu¢&o do documento.

5. Horério de atendimento ao publico das bibliotecas escolares

5.1.Biblioteca Escolar da Escola Carlos de Oliveira

De segunda a sexta-feira, das 10h00 as 15h30.

e Consoante o0 movimento de utilizadores, a Biblioteca podera ter de encerrar ao final da manha para
higieniza¢&o do chéo.

e Atendendo a limitag&o do horario, os professores teréo de ter am conta a necessidade de efetuar todas
as requisicbes de documentos, equipamentos ou dos espacos da BE e da Sala AleE com 24 a 48
horas de antecedéncia. As requisicdes podem ser realizadas presencialmente ou por correlo eleténico

(beco@aelimadefaria.pt).

5.2.Biblioteca Escolar Clara P6voa
De segunda a sexta-feira, das 8h00 as 18h30
e Consoante o0 movimento de utilizadores, a Biblioteca podera ter de encerrar ao final da manha para

higienizac¢&o do chéo.
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Utilizacdo dos espacgos e equipamentos e procedimentos de seguranca

6.1. Biblioteca Escolar da Escola Carlos de Oliveira

A capacidade maxima de utilizadores em simulataneo no espago é de 30, os quais devem usar
sempre mascara, adequadamente colocada.

Os utilizadores devem, preferencialmente, lavar as maos antes de entrar no espaco da Biblioteca e,
obrigatoriamente, desinfetar aos méos com o produto disponibilizado a entrada para o efeito.

Para salvaguardar o distanciamento fisico definido pelas autoridades de salde, os utilizadores devem
sentar-se apenas nos locais assinalados para o efeito e respeitar os limites estabelecidos no acesso ao
balcdo de atendimento. Quando a fila de acesso ao balcdo de atendimento tiver mais de 5 utilizadores
em espera, 0s mesmos devem aguardar no exterior da BE.

Antes de se sentarem, os utilizadores devem dirigir-se ao balcdo de atendimento e solictar um toalhete
e um dispenador com &lcool a 70%. Apos a utilizagdo no espaco da Biblioteca, e de acordo com cada
utilizagdo, o utilizador deve limpar a mesa, as costas da cadeira, a pelicula transparente que cobre o
teclado do PC, o monitor, o rato e o tapete. Antes de sair da BE deve colocar o toalhete no local de
recolha de lixo destinado para o efeito e entregar o dispensador, depois de o limpar também.

Caso os alunos pretendam fazer trabalho em grupo, devem solicitar a mediacdo de quem esta no
atendimento para mediacéo do espaco, do mobili&rio e do distanciamento fisico.

Havendo o cuidado de preservar o minimo conforto térmico quando as temperaturas exteriores forem
inferiores a 16 graus, havera janelas sempre abertas.

Zonas de toque comum serdo higienizadas de 2 em 2 horas. Os utilizadores devem abster-se de tocar
nos botdes do PC.

No final de cada dia (e se necessario ao final da manhd), mesas, cadeiras e chdo serdo higienizado
com 4gua quente e sabdo e depois com lixivia (com a diluicdo recomendada pelas autoridades de
salde) e sujeitas a secagem natural.

Temporariamente nao se efetuara o empréstimo de fones e da maquina fotografica.

Os tabletes e PC Magalhdes devem ser requisitados por professores com 24 a 48 horas de

antecedéncia, preferencialmente por correio eletrénico (beco@aelimadefaria.pt) e deve ser guardado

um tempo de aula para higienizacdo dos equipamentos. Em cada saco de transporte sera
disponibilizado um dispensador com uma solucéo de alcool a 70%, rolo de papel e saco do lixo para
recolha do papel utilizado na higienizag&o.

As peliculas que cobrem os equipamentos com teclado serdo substituidas semanalmente pela equipa
da BE.

6.2. Biblioteca Escolar Clara Pévoa
A capacidade maxima de utilizadores em simulataneo no espaco € de 20 na sala 1, 10 na sala 2, 8 na
sala 3 e 3 na sala de producéo / gabinete de trabalho.

Os utilizadores das salas 1, 2 e 3 devem usar sempre mascara, adequadamente colocada.
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Os utilizadores devem, preferencialmente, lavar as maos antes de entrar no espaco da Biblioteca e,
obrigatoriamente, desinfetar aos méos com o produto disponibilizado a entrada para o efeito.

Para salvaguardar o distanciamento fisico definido pelas autoridades de salde, os utilizadores devem
sentar-se apenas nos locais assinalados para o efeito e respeitar os limites estabelecidos no acesso ao
balcdo de atendimento. Quando a fila de acesso ao balcdo de atendimento tiver mais de 3 utilizadores
em espera, 0s mesmos devem aguardar no exterior da BE.

Antes de se sentarem, os utilizadores devem dirigir-se ao balcao de atendimento e solictar um toalhete
e um dispenador com alcool a 70%. Apo6s a utilizacdo no espaco da Biblioteca, e de acordo com cada
utilizacdo, o utilizador deve limpar a mesa, as costas da cadeira, a pelicula transparente que cobre o
teclado do PC, o monitor, o rato e o tapete. Antes de sair da BE deve colocar o toalhete no local de
recolha de lixo destinado para o efeito e entregar o dispensador, depois de o limpar também.

A saida de BE dos utilizadores nas salas 2 e 3 efetua-se pela porta junto a sala 3.

Caso os alunos pretendam fazer trabalho em grupo, devem solicitar a mediacdo de quem esta no
atendimento para mediacéo do espaco, do mobili&rio e do distanciamento fisico.

Havendo o cuidado de preservar o minimo conforto térmico quando as temperaturas exteriores forem
inferiores a 16 graus, havera janelas sempre abertas em todas as salas.

Zonas de toque comum serdo higienizadas de 2 em 2 horas. Os utilizadores devem abster-se de tocar
nos botdes dos PC.

No final de cada dia (e se necessario ao final da manhd), mesas, cadeiras e chdo serdo higienizado
com 4gua quente e sabdo e depois com lixivia (com a diluicdo recomendada pelas autoridades de
salde) e sujeitas a secagem natural.

Temporariamente ndo se efetuara o empréstimo de fones, das maquinas fotograficas. Empréstimo de
magquinas de filmar, microfones, colunas e cabos estardo sujeitos a periodos de quarentena de 48
horas sempre que néo for possivel desinfetar estes equipamentos com solugao alcodlica a 70%.

Os tablets devem ser requisitados por professores com 24 a 48 horas de antecedéncia,

preferencialmente por correio eletrénico (becp@aelimadefaria.pt) e deve ser guardado um tempo de

aula para higienizacdo dos equipamentos. Em cada saco de transporte sera disponibilizado um
dispensador com uma solugao de &lcool a 70%, rolo de papel e saco do lixo para recolha do papel
utilizado na higienizacgao.

Requisicdo dos espacos da biblioteca para atividades de aula deve ser efetuada atempadamente pelos
professores, devendo acautelar-se a dispersdo dos alunos pelas diferentes salas. Alunos que sejam
enviados para a Biblioteca sem a devida articulacdo com a equipa da BE, serdo reenviados para a sala
de aula.

Nas zonas de trabalho comum dos membros da equipa da BE havera dispensadores com solucao
alcodlica a 70% e rolos de papel para uma higieniza¢do de hora a hora ou sempre que houver troca de
utilizadores.

As peliculas que cobrem os equipamentos com teclado serdo substituidas semanalmente pela equipa
da BE.
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6.3.

6.4.

Salas Ambientes Inovadores em Educacéo
Em ambas as escolas, as Salas AleE devem requisitadas junto da equipa da BE através dos

enderecos eletronicos becp@aelimadefaria.pt (Biblioteca Escolar Clara Pévoa) e

beco@aelimadefaria.pt (EB Carlos de Oliveira).

Sera a equipa da BE a efetuar a reserva no GIAE, tendo em conta a ordem de cronoldgica de
entrada da reserva no correio eletrénico.

As salas devem ser requisitadas com 24 a 48h de antecedéncia e a sua utilizacdo obedecer aos
principios definidos do regulamento das dalas.

Dada a flexibilidade da utilizacdo destes espacos, cabe aos professores garantir que a utilizacdo
das salas e equipamentos cumpre o distanciamento fisico necessario.

Em cada sala encontram-se dispensadores de solucdo alcodlica a 70%, rolos de papel e um local
de recolha especifico de recolha de residuos. Os professores devem garantir que no final de cada
utilizac&o, os alunos limpam a pelicula que cobre os teclados, o monitor, a mesa e as costas da
cadeira.

Em funcéo do nimero de requisi¢cdes, a equipa da BE procedera a substituicdo das peliculas que
cobrem os teclados e fara uma higienizagdo mais profunda dos equipamentos. A limpeza e
higienizacdo geral das salas serd efetuada pelas/pelos assistentes operacionais do respetivo

bloco.

Sala de trabalho dos professores (sala 2.2.)

A sala de trabalho dos professores da ESLdF encontra-se equipada com seis PC para utilizagéo
individual e zona de trabalho de pequeno grupo.

Enqguanto vigorarem as indicacfes das autoridades de salde, ndo deverdo estar no espaco mais
de 10 utilizadores em simultaneo, os quais severdo utlizar sempre mascara devidamente
colocada.

Antes de se sentarem, os utilizadores devem retirar do local proprio um toalhete e um dispenador
com alcool a 70%. De acordo com cada utilizagdo, o utilizador deve limpar a mesa, as costas da
cadeira, a pelicula transparente que cobre o teclado do PC, o monitor, o rato e o tapete. Antes de
sair da sala deve colocar o toalhete no local de recolha de residuos destinado para o efeito e
entregar o dispensador, depois de o limpar também.

No caso de manuseamento presencial dos documentos existentes nos espaco, 0S mesmos devem
ser colocados na mesa destinada para o efeito, separados por dias se semana. A equipa da BE
aplicara os procedimentos de quarentena e arrumara os documentos no local.

Caso o utilizador pretenda requisitar documentos existentes neste espaco para leitura domiciliaria,
deve dirigir-se ao balcdo de atendimento na BE com o(s) documento(s).

Deve manter-se sempre uma janela aberta ou o ar condicionado a funcionar.

A higienizacdo global do espaco sera efetuada diariamente, segundo os procedimentos

estabelecidos pelas autoridades de saude.
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6.5.

6.6.

Auditério da Escola Secundéria Lima-de-Faria

A utilizacdo do auditério esta, como habitualmente, sujeita a requisicdo no GIAE, preferencialmente
com 48 horas de antecedéncia.

Os utilizadores do espaco, com excepcéo de atores e palestrantes, esta sujeita ao uso de
mascara, devidamente colocada.

Ndo se sentardo utilizadores nas duas primeiras filas de cadeiras e nas restantes filas os
utilizadores devem deixar um lugar vazio de permeio. Assim sendo, 0 nimero maximo de
utilizadores em simultaneo é de 35.

A entrada no auditério deve ocorrer em fila indiana, com a distancia fisica de, pelo menos, um
metro. A saida deve efetuar-se apenas apds a autorizagdo dos professores responsaveis,
iguamente em fila indiana.

Antes de se sentarem, os utilizadores devem retirar do local proprio um toalhete e um dispensador
com élcool a 70%. Antes de sair, o utilizador deve limpar as costas da cadeira e colocar o toalhete
no local de recolha de lixo destinado para o efeito e entregar o dispensador, depois de o limpar
também.

A planificacéo de atividades no auditério deve ser realizada de forma a permitir a entrada de um
assistente operacional para limpar o espago comum antes da utilizag&o no bloco seguinte.

As janelas serdo abertas na totalidade entre cada utilizacdo. Durante as sessfes estard sempre,

pelo menos, uma janela aberta e, sempre que possivel, as portas.

Empréstimo domiciliario de equipamentos & guarda das bibliotecas em regime de

funcionamento nédo presencial

Em caso de transicdo para o ensino ndo presencial, a equipa do SBE sera responséavel pela
preparacdo do equipamento para empréstimo, assim como da definicdo dos procedimentos de
requisicdo e devolucdo dos equipamentos, em articulagdo com a Direcdo e os Coordenadores dos
Diretores de Turma.
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